ZARZADZENIE NR 11/2026
Dyrektora Gminnego Zespolu Osrodkéw Zdrowia w Woznikach
z dnia 19.06.2026r
w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu okreslajacego sposéb, tryb wprowadzania,
udostepniania, aktualizowania i wycofywania informacji o umowach w Centralnym Rejestrze
Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych

w Gminnym Zespole Oérodkow Zdrowia w Woznikach

Na podstawie art. 34a-34b w zwigzku z art. 53 ust. 1 i art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 z pézn.zm.) i § 1 rozporzgdzenia
Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umow
Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (Dz.U. z 2026 r. poz. 440), zarzadza sig co nastgpuje:
§1

Wprowadza si¢ do stosowania Regulamin okreslajacy sposéb, tryb wprowadzania, udostepniania,
aktualizowania i wycofywania informacji o umowach w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek
Sektora Finansow Publicznych w Gminnym Zespole Osrodkéw Zdrowia w Woznikach, zwanym

dalej ,,CRU JSFP” stanowigce Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia. !

§2
Celem niniejszego Zarzadzenia jest okreslenie zasad organizacji procesu przekazywania informacji
do Centralnego Rejestru Umdw, w szczegodlnosei:
- zasad publikac)i informacji o umowach,
- podziahu rél 1 odpowiedzialnoscei,
- zasad nadawania uprawnief uzytkownikom,
- sposobu aktualizac}i danych,
- zasad ochrony danych i informacji wylaczonych z jawnosci.

§3
Wyznacza si¢c Panig Aleksandre Biadacz do wykonywania czynnosci pracownika
wprowadzajacego oraz publikujacego informacje o umowach w Centralnym Rejestrze Umow
Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (CRU JSFP)., zgodnie z zasadami okre§lonymi w
Regulaminie stanowigcym zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§4
Zobowiazuje si¢ pracownikéw do zapoznania si¢ z tredcig niniejszego zarzgdzenia oraz do

zapewnienia jego stosowania w ramach realizowanych zadan.



§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 r, z wyjatkiem postanowien dotyczgcych
zakladania kont w systemie teleinformatycznym Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora

Finansow Publicznych, ktére wchodza w zycie z dniem podpisania.

(podpis)



Zalgeznik nr 1

do ZARZADZENIA Nr 1172026
Dyrekrora Gminneyo Zespolu
Osrodkow Zdrowia w Woinikach
z dnia 19.06.2026r.

REGULAMIN

okreslajacy sposéb oraz tryb wprowadzania, aktualizowania i wycofywania
informacji o umowach w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora

Finansow Publicznych (CRU JSFP)

Rozdzial |

Postanowienia ogélne

§ 1.

1. Ninigjszy Regulamin okresla zasady kwalifikowania umow zawieranych przez Gminny Zespol
Osrodkow Zdrowia w Woznikach pod kagtem obowigzku publikacji informacji o nich w
Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych, zwanym dalej ,,CRU
JSFP?, a takze firyb przygotowywania, wprowadzania, weryfikowania, publikowania,

aktualizowania i usuwania tych informacji.

2. Regulamin ma na celu:
1) zapewnienie prawidlowej 1 terminowej realizacji ustawowych obowiazkéw Dyrektora Gminnego
Zespohu Osrodkéw Zdrowia w Woznikach jako kierownika jednostki sektora finansow publicznych;
2) zapewnienie kompletnosci, jednolitosci, rzetelnoscei 1 przejrzystodei informaciji udostepnianych w
CRU JSFP;
3) ustanowienie wewnetrznych mechanizméw kontroli zarzadczej w zakresie realizacji obowiazku
publikaciji.

§ 2. Podstawa prawna
Regulamin opracowano na podstawie:
1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 z
pézn.zm.) — w szczegdlnosci art. 34a, art. 34b oraz art. 34d, zwanej dalej uofp;
2) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (j.1. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320

Z pézn.zm.), zwanej dalej Pzp;



3) rozporzadzenia Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego
Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansdw Publicznych (Dz.U. z 2026 r. poz. 440), zwanego dalej
.rozporzadzeniem;

4) ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informaciji publicznej (j.t. Dz.U. z 2022 r. poz.
902 z pézn.zm.) — w szczegdlnosei art. 5 ust. 1 1 2-2b, zwanej dalej udip;

5) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych (RODO);

6) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (j.t. Dz.U. z 2024 r, poz. 1061 z pozn.zm.).

Rozdzial 11

Uczestnicy procesu i ich zadania

§ 3. Kierownik jednostki

1. Dyrektor jako kierownik jednostki:
1) ponosi odpowiedzialnos¢ za realizacje obowiazkow wynikajacych z art. 34a--34b vofp;
2) jest administratorem danych osobowych w zakresie informacji o umowach zamieszczanych w
CRU JSFP przez Gminny Zespdt Osrodkéw Zdrowia w Woznikach
3) wyznacza imiennie, pracownikow wprowadzajacych oraz pracownikéw publikujacych,
4) rozstrzyga watpliwosci interpretacyjne w zakresie kwalifikacji konkretnej umowy do CRU JSFP
— po zasiegnigciu opinii IDO — jezeli sprawa dotyczy danych osobowych;
5) zatwierdza ewentualne wylaczenie jawnoéci okreslonej informacji o umowie na podstawie art. 5
ust. 112-2b udip, wraz ze wskazaniem podstawy prawnej.

§ 4. Pracownik wprowadzajgcy/publikujacy
1. Wprowadza si¢ mozliwos¢, w ktorej czynnosci zwigzane z wprowadzeniem danych o umowie do
systemu teleinformatycznego CRU oraz ich udost¢pnieniem (publikacja) moga by¢ wykonywane
przez tego samego upowaznionego pracownika.
2. Pracownik dokonujgcy wprowadzenia i publikacji danych w CRU jest zobowigzany do
zachowania szezegdlnej starannosci w celu weryfikacji zgodnosci wprowadzanych informacji ze
stanem faktycznym oraz zapisami zrodlowe) umowy.
3. Pracownik wprowadzajacy/publikujacy:
1) wprowadza informacje o umowie do Systemu korzystajac z indywidualnego konta uzytkownika;
2) w przypadku watpliwosci dotyczacych zakresu publikacji danych osobowych lub wystgpienia
przestanek wyltaczenia jawnoéei na podstawie art. 5 ust. 1 i 2-2b udip — kieruje wmiosek o
konsultacje do 10D
3) pracownik wprowadzajacy/publikujacy dane do CRU zobowigzany jest do scislego

przestrzegania zasady minimalizacji danych oraz przepiséw o ochronie danych osobowych.




§ 5. Administrator konta jednostki w systemie CRU JSFP

1. Administratorem Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finansdw Publicznych
odpowiedzialnego za konto Gminnego Zespotu Osrodkéw Zdrowia w Woznikach jest Dyrektor
Gminnego Zespohi Osrodkow Zdrowia w Woznikach.
2. Do zadan Administratora Centralnego Rejestru Umow JSFP nalezy:
1) zatozenie konta jednostki sektora finanséw publicznych w systemie teleinformatycznym, w
ktérym prowadzony jest Centralny Rejestr Umdw poprzez ztozenie wniosku o utworzenie konta,
2} zarzadzanie kontem Gminnego Zespolu Osrodkdéw Zdrowia w Woznikach w systemie CRU
ISFP, w tym: nadawanie, zmiana i odbieranie uprawnien uzytkownikom do:

a) Dostegpu do CRU ISFP,

b) Wprowadzania informacji o umowie do systemu CRU JSFP,

¢) Aktualizacji i edyc)i informacji o umowie,

d) Publikacji informacji o umowie w systemie CRU JSFP.
3) weryfikacja i utrzymanie aktualnosci danych konta jednostki w Systemie.

§ 6. Zastepstwa

Kierownik jednostki wyznacza imiennego zastepce dla kazdej z rol: pracownika wprowadzajacego

oraz pracownika publikujacego.

Rozdzial 11

Kwalifikacja umowy

§ 7. Kryteria kwalifikacji umowy do CRU JSFP
1. Pracownik wprowadzajacy/publikujgcy dokonuje kwalifikacji umowy do CRU JSFP w oparciu o
nastepujace, tacznie spelnione przestanki materialnoprawne wynikajace z art. 34a ust. 1 uofp:
1} umowa stanowi zamodwienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 Pzp, {j. odptatng umowe zawierana
migdzy zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od
wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug;
2} umowa zostala zawarta w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo innej formie
szczeg6lnej (w rozumieniu Kodeksu cywilnego).
2. Umowy spetniajace przestanki z ust. 1 nie podlegaja wpisowi do CRU ISFP, jezeli zachodzi co
najmniej jedna z przestanek wylaczajgcych, o ktérych mowa w art. 34a ust. 5 uwofp (m.in.
zamoOwienia w dziedzinie obronnosci i bezpieczefistwa, czynnodci operacyjno-rozpoznawcze,
umowy z zakresu prawa pracy w rozumieniu art. 11 ust. 2 pkt 1 Pzp, zamdwienia, o ktorych mowa

w art. 14 Pzp).



3. Niezaleznie od wylagczen podmiotowo-przedmiotowych w CRU JSFP nie udostepnia sie tych
informacji 0 umowie, co do ktoérych prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu na
podstawie art. 5 ust. 1 1 2-2b udip.

§ 8. Wykluczenia czasowe
1. Obowiazek wpisu do CRU JSFP dotyczy umdw zawartych od 1 lipca 2026 r. (wlacznie). Umowy
zawarte przed ta data nie podlegajg wpisowi do CRU JSFP, niezaleznie od tego, czy nadal
obowigzuja, czy zostaly wykonane, oraz niezaleinie od tego, czy sg modyfikowane aneksami
zawartymi po 1 lipca 2026 1.
2. Aneksy, cesje, rozwiazania, korekty blgdéw oraz inne zmiany umowy zawartej od 1 lipca 2026 r.
podlegaja obowiazkowi aktualizacji wpisu w CRU JSFP w terminie 30 dni od dnia zaistnienia
zmiany.

Rozdzial 1V

Przygotowanie pakietu danych

§ 9. Zakres informacji o umowie
1, Zakres danych wymaganych do pubiikacji w CRU JSFP, obejmuje:
1) numer umowy — o ile zostal nadany; jezeli umowa nie ma numeru, nalezy wskazac ,brak
numeru” (nie tworzy si¢ numeru sztucznego wylacznie na potrzeby CRU JSEFP);
2) date zawarcia umowy ustalong zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego;
3) okres, na jaki umowa zostala zawarta:
a) wskazanie, z¢ umowa zostala zawarta na czas nieoznaczony, albo
b) wskazanie liczby dni, miesigcy tub lat okresu, na jaki zostata zawarta lub okresu od -do;
4) oznaczenie stron umowy:
a) w przypadku jednostki sektora finanséw publicznych lub przedsigbiorcy siedziba/migjscem
wykonywania dzialalnosci na terytorium RP — nazwe (firme), numer REGON, NIP (jezeli jest w
bazie REGON) i adres siedziby/wykonywania dziatalnosci,
b) w przypadku podmiotéw spoza terytorium RP — nazwg (firme) i adres siedziby lub wykonywania
dziatalnoscei,
¢} w przypadku osoby fizycznej — wylacznie imig i nazwisko
5) wskazanie przedmiotu umowy - opis zakresu dostaw, ustug lub robot budowlanych
stanowigcych przedmiot umowy; opis powinien byé rzeczowy, zwigzly 1 wystarczajgey do
identyfikacji zamdwienia,
6) wartos¢ umowy — wskazang w PLN z dokladnoscig do dwach migjse po przecinku, ustalong
zgodnie z § 10 niniejszej Procedury ;
7) wskazanie, czy umowa jest finansowana ze srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2-3 uofp

($rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajace zwrotowi $rodki z pomocy




udzielanej przez panstwa czlonkowskie EFTA, a takze inne érodki pochodzgce ze zrodel
zagranicznych) — odpowiedz ,,TAK” albo ,,NIE";
8) status umowy i dzien zakonczenia jej obowigzywania — ,.aktywna” albo ,nicaktywna”; dzien
zmiany statusu z aktywnej na nicaktywna jest automatycznie oznaczany w Systemie jako dzien
zakonczenia obowiazywania umowy;
9) podstawa prawna nieudostepnienia informacji o umowie oraz organ lub osoba dokonujace
wylaczenia jawnosci — w przypadku, o ktorym mowa w art. 34a ust. 8 uvofp (wylgczenie na
podstawie art. 5 ust. 11 2-2b udip);
1) podstawa dokonania aktualizacji informacji wskazanych w pkt 1-9 oraz jej przyczyna (np.
Zmiana umowy, wypowiedzenie umowy, cesja praw, korekta blgdu i inne) wraz ze zwigztym opisem
aktualizacji oraz data, od ktérej zaistniata przyczyna.

§ 10. Ustalanie wartofci umowy
1. Wartos¢ umowy stanowi catkowita jej warto$¢ okreslona w umowie. W przypadku gdy umowa
zostata zawarta na czas nieoznaczony bgdzie to warto$¢ okreslona w umowie za okres pierwszych
48 miesigcy wykonywania umowy
2. Jezeli warto$¢ umowy nie zostala okre$lona w umowie, warto$¢ te stanowi acvna wysokosé
srodkow, ktore jednostka zamierza przeznaczy¢ na realizacje umowy , a w przypadku umowy na
czas nieoznaczony — tgczna wysokosé srodkdw, ktore jednostka zamierza przeznaczy¢ na realizacje
umowy przez pierwsze 48 miesigcy .
3. Wysokos¢ srodkéw faktycznie wydatkowanych na realizacje umowy pozostaje bez wpltywu na
okredlenie wartosci umowy w sposéb, o ktorym mowa w ust. 112). W szezegolnosci:
1} niewykonanie umowy nie powoduje obowiazku korekty wartodci — status umowy w Systemie
zmienia si¢ wowczas na ,,nieaktywna™ oraz dokonuje sig aktualizacji ze wskazaniem przyczyny;
2) niewykorzystanie prawa opcji nie wplywa na pierwotnie wskazana wartos¢.
4. Przy okresleniu wartosci umowy:
1) uwzglednia si¢ wartosé opcji oraz wznowieh
2) nie uwzglednia sig podatku od towardw i ustug — warto$é¢ wpisywana do CRU JSFP odpowiada
zatem wartosci netto
5. W przypadku umoéw wielopodmiotowych (zawartych na rzecz kilku jednostek sektora finanséw
publicznych) jednostka ujawnia w CRU JSFP warto$é odpowiadajaca wylacznie tej czesci umowy,
ktora obciaza jej plan finansowy (art. 34a ust. 3 uofp);
6. W przypadku umoéw barterowych, w ktérych nie wystepuje przeptyw srodkéw pienigznych,
warto$¢ umowy ustala si¢ na podstawie wartosci rynkowej §wiadczen wzajemnych, opierajgc sie na
wiarygodnych przestankach (np. cenach rynkowych).
7. W przypadku umow w walucie przelicza sig wartosé na PLN wedtug kursu redniego NBP z dnia

zawarcia umowy.



§ 11. Opis przedmiotu umowy — zasady minimalizacji
1. Opis przedmiotu umowy powinien:
1) by¢ rzeczowy, zwigzly i jednoznaczny — pozwalaé na ustalenie, danej ustugi, dostawy, roboty
budowlane)) i jej rodzaju;
2) wskazywal kategorie swiadczen (np. ,,dostawa materialéw biurowych”, ,,ustuga bhp”,), bez
enumeratywnego wymieniania wszystkich elementéw skladowych zamowienia, ktére sag
szezegdltowo okreslone w dokumentacji umowne;j;
3) by¢ pozbawiony danych osobowych osdb trzecich, w tym beneficjentéw $wiadczenia, ich danych
identyfikacyjnych oraz danych szczegdlnych kategorii;
4) nie naruszaé tajemnicy przedsi¢biorstwa wykonawcy — w zakresie, w jakim zostala skutecznie
zastrzezona.
2. Dane wykonawcy bedgcego osoba fizyczng (imie 1 nazwisko) wskazuje sie w pozycji
Loznaczenie stron umowy”, a nie w opisie przedmiotu umowy. Dodatkowe szezegolowe dane
adresowe wykonawcy bedacego osoba fizyczng, w tym miejscowos¢ zamieszkania, nie s3

publikowane w CRU JISFP.

Rozdzial V
Wprowadzenie informacji do CRU JSFP

§ 12. Wprowadzenie informacji do Systemu
1. Pracownik wprowadzajacy/publikujacy dokonuje wpisu informacji do Systemu.
2. Wprowadzenie informacji obejmuje:
1) wypelnienie wszystkich pél obowigzkowych formularza Systemu;
2) wprowadzenie wartosci netto z doktadnoseia do dwoch miejsc po przecinku, w PLN;
3) oznaczenie statusu umowy jako ,aktywna” — chyba ze juz na etapie wprowadzania umowa jest
nicaktywna;
4) oznaczenie wspétfinansowania $rodkami z art. S ust. 1 pkt 2-3 uoip;
5) w razie zastosowania wylaczenia jawnosci — wskazanie podstawy prawnej (jednostka redakcyjna
i tytut aktu) oraz organu/osoby dokonujgcej wytaczenia.

§ 13. Status umowy

1. Status umowy w CRU JSFP (,.aktywna” albo ,,nieaktywna™) odzwierciedla stan obowiazywania
umowy. Trwajacy po wykonaniu okres rekojmi lub gwarancji nie wplywa na status umowy — po
wykonaniu umowe oznacza sie jako ,,nieaktywna”.
2. Dzieh zmiany statusu z ,aktywna™ na .nieaktywna” jest w Systemie automatycznic oznaczany
jako dzien zakoficzenia obowiazywania umowy Od konca roku, w ktérym przypada ten dzies,

biegnie piecioletni okres retencji wpisu.



§ 14. Retencja danych

1. Informacje o umowach zamieszczone w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych przechowywane sg przez okres 5 lat, liczac od konca roku kalendarzowego,
w ktorym umowa przestata obowigzywac, zgodnie z art. 34b ust. 6 ustawy o finansach publicznych.

2. Po uplywie okresu, o ktérym mowa w ust. 1, informacje o umowie podlegaja usunigciu z
Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych zgodnie z zasadami
funkcjonowania systemu teleinformatycznego CRU JSFP.

3. Jezeli funkcjonalnos¢ systemu CRU JSFP wymaga podjgcia czynnosci przez uzytkownika
jednostki w celu zakonczenia okresu przechowywania informacji o umowie, czynnosci tych
dokonuje pracownik publikujacy.

§ 15. L.gczenie uprawnien

Dyrektor moze powierzy¢ wykonywanie rol wprowadzajacego i publikujacego jednej osobie.
Mozliwe jest taczenie uprawnien.

§ 16. Postanowienia konicowe
1.W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Regulaminie stosuje sie przepisy uofp,
rozporzadzenia, Pzp, udip, RODO oraz Kodeksu cywilnego, a takze aktualne wytyczne Ministra
Finansow dotyczace CRU JSFP,
2. Regulamin podlega biezacej aktualizacji w razie zmiany przepisow prawa, zmian
organizacyjnych w jednostce albo wnioskoéw wynikajacych z corocznego przegladu.

3. Niniejszy Regulamin jest udostepniony pracownikom jednostki.




